
 

 

Instruccions per presentar la sol·licitud de subvencions destinades a 

fomentar la creació d’empreses a Castelldefels. Any 2024 

 

Aquestes instruccions tenen l’objectiu de guiar els passos a fer per omplir i presentar la sol·licitud de 

les subvencions per fomentar l’autoocupació. 

 

LLEGEIXI ATENTAMENT AQUESTES INSTRUCCIONS I, DAVANT QUALSEVOL DUBTE, POSEU-VOS EN 

CONTACTE AMB L’ÀREA DE PROMOCIÓ ECONÒMICA (La Guaita). 

 

ÉS MOLT IMPORTANT TENIR EN COMPTE QUE EN EL MOMENT DE FER LA SOL·LICITUD, S’HAN DE 

COMPLIR ELS REQUISITS LEGALS DE L’ACTIVITAT.  

EN ESPECIAL, AQUELLES SOL·LICITUDS QUE INCLOGUIN L’INCREMENT DELS 500 EUROS EN CONCEPTE 

DE LOCAL EN LLOGUER, PRÈVIAMENT A LA PRESENTACIÓ DE LA SOL·LICITUD, HAURAN DE DISPOSAR 

DE LA CORRESPONENT LLICÈNCIA O COMUNICACIÓ PRÈVIA D’ACTIVITATS EN VIGOR1 DAVANT 

L’AJUNTAMENT DE CASTELLDEFELS. SI LA GESTIÓ NO ESTIGUÉS FINALITZADA, COM A MÍNIM S’HAURÀ 

D’HAVER PRESENTAT LA DOCUMENTACIÓ CORRECTA I HAVER ABONAT LES TAXES CORRESPONENTS. 

NO HAVER-HO FET SUPOSARÀ LA DENEGACIÓ DE LA SUBVENCIÓ SOL·LICITADA.  

 

Índex de les instruccions: 

1) Què cal tenir en compte abans de presentar la sol·licitud? 

2) Com omplir el document de sol·licitud? 

3) Procediment telemàtic de presentació de la sol·licitud de subvenció. 

 

1) Què cal tenir en compte abans de presentar la sol·licitud?. 

Primer de tot, cal fer una distinció en funció de si la persona sol·licitant és una persona física o una 

persona jurídica: 

En cas de persones físiques (treballadors/es autònoms/es), hauran d’omplir el formulari anomenat 

Annex I - Formulari Sol·licitud Autònoms, que servirà pels dos casos següents: 

- En el cas d’empresari/a individual (autònoms), titular de l’activitat, podrà demanar tots els 

conceptes subvencionables, en funció dels requisits que compleixi (import base, dona, 

diversitat funcional i activitat en lloguer). 

- En el cas dels autònoms societaris que formin part d’una societat, però que siguin els pagadors 

de les seves pròpies quotes d’autònoms (RETA), hauran d’omplir aquest formulari, però no 

podran marcar la casella dels 500 Euros, per concepte del local en lloguer (ja que s’entén que 

aquesta despesa anirà a nom de l’empresa de la que n’és sòcia). Si fos el cas que la societat a la 

que pertany desenvolupa la seva activitat en un local de lloguer, serà la societat la que haurà 

                                                           
1 S’ENTEN QUE LA LLICÈNCIA O COMUNICACIÓ PRÈVIA ESTÀ EN VIGOR QUAN S’HAN PAGAT LES TAXES I S’HA 
PRESENTAT CORRECTAMENT LA CORRESPONENT DOCUMENTACIÓ. 



de presentar una altra sol·licitud (emprant l’Annex II – Formulari Sol·licitud Empreses) marcant 

únicament la casella dels 500 Euros, pel concepte del lloguer. 

En cas de persones jurídiques, que paguin les quotes dels seus autònoms societaris, hauran d’omplir 

el formulari anomenat Annex II – Formulari Sol·licitud Empreses, en el què s’hauran de detallar els socis 

als que la societat li paga les quotes i, si s’escau, indicar si l’activitat es desenvolupa en un local en 

lloguer. Com que l’import màxim per societat s’estableix en 4.000 Euros, com a màxim només es poden 

fer constar fins a 4 socis. 

En ambdós casos, s’haurà d’adjuntar la documentació que s’especifica en el mateix formulari. 

En cas de societats, el formulari ha de ser signat digitalment (per la persona representant) i el tràmit 

s’ha de fer necessàriament de manera telemàtica. 

L’enllaç per fer el tràmit telemàtic és el següent: Convocatòria de les Subvencions destinades a fomentar la 

creació d'empreses a Castelldefels 

Prèviament es recomana llegir la informació que hi ha al tràmit, a més de les bases i la convocatòria 

de les subvencions que veureu a l’apartat “Informació Addicional”, ja que són els documents oficials 

que emparen aquesta sol·licitud. 

 

2) Com omplir el document de sol·licitud? 

IMPORTANT!!! Abans d’anar a la tramitació, és recomanable descarregar-se el document de 

sol·licitud de la subvenció que procedeixi: 

- Annex I - Formulari Sol·licitud Autònoms, ó, 

- Annex II - Formulari Sol·licitud Empreses. 

Els dos documents esmentats són documents PDF editables. És recomanable que empreu Adobe 

Acrobat Reader DC (descàrrega gratuïta) que és el visor més popular per veure aquests tipus de 

documents. 

Un cop el teniu descarregat al vostre ordinador, cal obrir-ho utilitzant l’Adobe Acrobat Reader (no 

utilitzar el navegador –utilitzeu el botó dret del ratolí–). Després podreu omplir-ho (veure detalls a 

continuació) i signar-ho (les empreses mercantils ho han de fer necessàriament amb signatura 

electrònica). Trobareu el formulari en el cos del tràmit (apartat Documentació relacionada). 

 

Un cop en el formulari, repassem els aspectes més importants: 

Annex I (Formulari per Autònoms i societaris): 

No te més complicació que anar omplint les dades que es demanen (sigueu clars i concisos). 

Sí que heu de prendre especial atenció a l’apartat de l’import que sol·liciteu. A banda de l’import base 

(que no es pot modificar), podreu escollir les diferents opcions, segons els requisits exigits. NOTA: és 

important que els autònoms societaris que paguin les seves quotes, no poden escollir el desplegable 

pel concepte del Local comercial en lloguer, ja que aquesta part l’hauria de demanar la societat a la 

què pertany.  

https://seu.castelldefels.org/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALOGO&DETALLE=6269001065324677207192
https://seu.castelldefels.org/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALOGO&DETALLE=6269001065324677207192
https://seu.castelldefels.org/sta/docs/GetDocumentServlet?CUD=15245134764773431044&HASH_CUD=c31afdef5e129cd93bae32ef5c09eb118667105f&APP_CODE=STA
https://seu.castelldefels.org/sta/docs/GetDocumentServlet?CUD=15245133653053423163&HASH_CUD=699410b54351238208e13786d93810d253054c8b&APP_CODE=STA
https://get.adobe.com/es/reader/
https://get.adobe.com/es/reader/


 

Segons les característiques de cada persona beneficiària, l’Import total sol·licitat s’actualitzarà 

automàticament. Com a exemple, així quedaria la sol·licitud d’una autònoma (dona) que tingui local 

en lloguer. 

 

 

Annex II (Formulari per Empreses): 

La particularitat d’aquest formulari varia en funció de si és la societat la que paga les quotes dels seus 

socis autònoms, o no. 

- En cas que la societat pagui les quotes dels seus autònoms, caldrà detallar els noms i cognoms 

de cadascun dels seus socis treballadors autònoms i seleccionar l’import corresponent a les 

característiques de cadascuna d’aquestes persones (si és dona i/o si te diversitat funcional). 

 
En cas que l’activitat es desenvolupi en un local en règim de lloguer, pot seleccionar l’opció 

dels 500 euros amb el desplegable de la filera on posa “Si disposa de local en règim 

d’arrendaments urbans”. PERÒ RECORDEU QUE, PRÈVIAMENT, S’HA DE DISPOSAR DE LA 

LLICÈNCIA O COMUNICACIÓ PRÈVIA MUNICIPAL D’ACTIVITATS). 

Es recorda que l’import màxim d’atorgament per persona beneficiari (societat), en aquest cas, 

és de 4.000 Euros. 

 

- En cas que la societat no pagui les quotes dels autònoms, però sí el lloguer de l’activitat, 

només es podrà marcar la casella dels 500 Euros en concepte d’arrendaments urbans.  

 

No oblideu omplir la informació sobre les altres subvencions sol·licitades, si fos el cas. 



 

Després haureu de marcar les caselles de la documentació que haureu d’adjuntar... En el cas de 

persones físiques, les tres primeres caselles són imprescindibles: 

 

Us facilitem enllaços de la Seguretat Social per aconseguir els documents de: 

- Resolució d’alta/duplicat al RETA. 

- Informe de vida laboral. 

Finalment, abans de signar el document, no oblideu marcar la casella de consentiment de 

comprovacions oportunes per part de l’Ajuntament. Es recomana NO OPOSAR-SE, ja que si no 

hauríeu d’adjuntar més documentació. 

 

Per signar el document (¡NO OBLIDAR!), ho podeu fer amb certificat digital (obligatori en cas de les 

societats). Si no en disposeu, podeu imprimir el document i signar-ho a mà. Però després caldrà 

escanejar-ho si voleu fer el tràmit telemàtic (preferible). Si no, podreu presentar TOTA la 

documentació a l’Oficina d’Atenció al Ciutadà (cal demanar cita prèvia). 

 

3) Procediment telemàtic de presentació de la sol·licitud de subvenció. 

3.1. Preparar la documentació: 

Abans de procedir al tràmit telemàtic, assegureu-vos de disposar de tots els documents que s’hauran 

d’aportar: Formulari de Sol·licitud que pertoqui + la documentació que s’exigeixi, segons cada cas. 

 

https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/EmpresasyProfesionales/EmpresasyProfDetalle/!ut/p/z1/pVNNc9owEP0r5OCj2ZVkjN2bk2EgFMoQoGBfMv6QjFJsObaKw7-vTHpoZ4oznei2q7fat2-fIIIDRGV8lnmspSrjk4nDyH1mxHWIj2QxxccJBrvl153P1my6ZvAdIojSUlf6CGHDM_6cqlLzUmaqsbBLWMiLquZNbGJZClUXvBlcBimvtRQyja9AipQ5fvdWlcoMQppk3BeJsGlGYttxsrGduJTaQmSJGLlu7HEf9n3k0EeI-rm_1-ONE3xYP-8FBKNOPVovH5a5GSvWR7sbHw43RIADkltXoWE6_qMTuXcwIKutS2cTgisX9mfJW9iVptpsbfOfQs7wd4fRykMyR7pAd-lh4K83u8U3wqZIP9lh_pGWRir58voaBcZNnYHeNBw-bad9x7J_Rb2Aq4eugB6TmNHyk0reP0tQJswz66654DWvhz9rkz5qXTVfLLSwbdthrlR-4sNUFRb-q-SoGjP730jY8AaqovDYRdpRaIfzc9tuRbG3fzx5F3Y658Hd3S-rpk_i/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral+e+informes/Informes+sobre+tu+situacion+laboral/Informe+de+tu+vida+laboral
https://citaprevia.castelldefels.org/castelldefels/


3.2. Tràmit informàtic: 

Tornem al tràmit telemàtic: Recordeu que podeu accedir mitjançant aquesta adreça: 

En català: Convocatòria de les Subvencions destinades a fomentar la creació d'empreses a Castelldefels  

En castellà: 

https://seu.castelldefels.org/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALOGO&DET

ALLE=6269001065324677207192&lang=ES 

 

 

Llegiu tot el referent al tràmit i, al final del tràmit, veureu les diferents opcions de tramitació telemàtica: 

 

 

Si us demana permís per executar l’aplicació JAVA, cliqueu Permitir i Ejecutar 

Quan acabi el procés d’identificació, us apareixerà la capçalera del tràmit electrònic: 

 

Veureu que ja estaran omplertes les vostres dades, que són les que consten internament en el certificat 

electrònic (o identificació alternativa). Repasseu ben detalladament tota la informació que hi ha al 

formulari.  

Marcar i/o omplir la informació, segons procedeixi. Com, per exemple: 

 

https://seu.castelldefels.org/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALOGO&DETALLE=6269001065324677207192
https://seu.castelldefels.org/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALOGO&DETALLE=6269001065324677207192&lang=ES
https://seu.castelldefels.org/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALOGO&DETALLE=6269001065324677207192&lang=ES


 

 

Només si és la primera vegada (o fa més de 3 anys) que no rebeu cap ingrés per part de l’Ajuntament 

de Castelldefels cal omplir les dades bancàries: 

 

En qualsevol cas, per poder cobrar la subvenció haureu de fer, a banda, el tràmit d’Alta de Tercer. 

A l’apartat de Documentació que cal aportat, aneu adjuntant tota la documentació requerida (en 

groc, la documentació imprescindible): 

 

I finalment: haureu de marcar la casella. Fins que no es marqui, no sortirà el botó de Continuar 

 

 

Atenció!... Fixeu-vos que, en el primer dels documents (el de la sol·licitud que haureu de tenir ja 

omplerta i desada al vostre ordinador), el botó parla de “Adjuntar i signar”. Això vol dir que, en el 

mateix procediment d’adjuntar l’arxiu, es procedirà a la signatura telemàtica del document i 

l’incorporarà ja signat. 

Si cliqueu “Adjuntar i signar” us apareix el següent quadre de diàleg: 

https://seu.castelldefels.org/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALOGO&DETALLE=6269000914470848707192


 

Com podeu veure, s’accepten molts formats de document. Si cliqueu a “Examinar”, us demana la 

ruta on està l’arxiu desat. I quan accepteu, us demana el certificat amb el qual signar... 

I cliqueu al botó “Signar”... I us demanarà la clau: 

 

Si li doneu a “Continuar”, el document s’incorpora a la documentació del tràmit de registre. 

 

El procediment per adjuntar la resta de documents no revesteix massa complicació donat que és molt 

semblant a aquests tipus de procediments... Examinar, Seleccionar, Acceptar i Signar (us demanarà la 

clau de signatura per cada document que adjunteu):  

 

 

Per a la resta de passos, només és qüestió de seguir les indicacions de les dues següents fases:  



- La següent pantalla és un registre telemàtic, però encara hem de “Signar” el tràmit (NO HEU 

COMPLETAT EL PROCÈS). Al final de la pantalla, veureu un botó que diu “Signar” o continuar... 

- Finalitzat el procés de signatura (pot trigar uns segons), es genera un document Justificant de 

Registre. Deseu aquest document al vostre ordinador, ja que és la prova telemàtica del tràmit 

fet. 

 

Per qualsevol dubte, podeu contactar amb algun dels tècnics d’emprenedoria de La Guaita:  

Telèfon: 93 635 25 75 

Email: ismael.garces@castelldefels.org 

mailto:ismael.garces@castelldefels.org

